Wyjaśnienia do wzorcowego dokumentu

SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. Uwagi wstępne.

1. Treść Specyfikacji istotnych warunków zamówienia (“SIWZ”).

SIWZ jest podstawowym dokumentem przetargowym. Powinna ona jednoznacznie i w sposób wyczerpujący przedstawiać wszystkie informacje, niezbędne dla wykonawców do sporządzenia ofert odpowiadających potrzebom zamawiającego.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2004, Nr 19, poz. 177) (“Ustawa”) SIWZ powinien zawierać co najmniej:

1) nazwę (firmę) oraz adres zamawiającego;

2) tryb udzielania zamówienia;

3) opis przedmiotu zamówienia;

4) opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych;

5) informację o przewidywanych zamówieniach uzupełniających;

6) opis sposobu przestawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie;

7) termin wykonania zamówienia;

8) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków;

9) informację o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

10) informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną;

11) wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami;

12) wymagania dotyczące wadium;

13) termin związania ofertą;

14) opis sposobu przygotowania ofert;

15) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;

16) opis sposobu obliczania ceny;

17) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą;

18) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert;

19) informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

20) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

21) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawianej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach;

22) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

W postępowaniach o udzielenie zamówienia, których przedmiotem są usługi:

1) w zakresie ochrony, z wyjątkiem związanych z konwojowaniem pieniędzy i kosztowności,

2) socjalne,

3) hotelarskie,

4) restauracyjne,

5) transportu kolejowego,

6) transportu morskiego i żeglugi śródlądowej,

7) prawnicze,

8) w zakresie doradztwa personalnego,

9) w zakresie szkolenia,

10)  zdrowotne,

11)  w zakresie kultury,

12)  w zakresie sportu i rekreacji,

13)  detektywistyczne

zamawiający może nie stosować przepisów ustawy dotyczących wstępnych ogłoszeń informacyjnych, terminów, wadium, zakazu ustalania kryteriów oceny ofert na podstawie właściwości wykonawcy oraz innych niż dotyczące wartości zamówienia przesłanek wyboru trybu negocjacji z ogłoszeniem, negocjacji bez ogłoszenia, zapytania o cenę, a dla zamówień określonych w pkt 3-13 również przesłanek wyboru trybu zamówienia z wolnej ręki oraz obowiązku zatwierdzenia w tych przypadkach trybu przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 

2. Przekazywanie SIWZ wykonawcom.

Tryb i termin przekazywania SIWZ wykonawcom zależy od przyjętego trybu udzielania zamówień, i tak:

a) w postępowaniu w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiający zobowiązany jest przekazać SIWZ nie później niż w terminie 5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie;

b) w postępowaniu w trybie przetargu ograniczonego Zamawiający zobowiązany jest przekazać SIWZ wykonawcom wraz z zaproszeniem do składania ofert;

c) w postępowaniu w trybie negocjacji z ogłoszeniem Zamawiający zobowiązany jest przekazać SIWZ wykonawcom wraz z zaproszeniem do negocjacji;

d) w postępowaniu w trybie negocjacji bez ogłoszenia Zamawiający zobowiązany jest przekazać SIWZ wykonawcom wraz z zaproszeniem do składania ofert;

e) w postępowaniu w trybie zapytania o cenę Zamawiający przesyła SIWZ wykonawcom wraz z zaproszeniem do składania ofert.

Zamawiający może żądać od wykonawców pokrycia kosztów wydruku oraz przekazania SIWZ.

3. Sposób przygotowywania SIWZ.

Poniżej przedstawione zostały uwagi i wyjaśnienia dotyczące poszczególnych SIWZ.

Ewentualne odrębności w układzie i treści poszczególnych SIWZ związane są z charakterystyką poszczególnych przedmiotów zamówienia.

Punktacja poszczególnych uwag i wyjaśnień przedstawionych poniżej odpowiada punktacji przyjętej w poszczególnych wzorcowych SIWZ. Punkty SIWZ, które zdaniem autorów nie wymagają wyjaśnień, pominięto.

Przyjęte w wyjaśnieniach skróty oznaczają:

a) SIWZ na usługi […] – SIWZ stanowiący ogólny wzorzec udzielania zamówienia publicznego na usługi, bez określenia przedmiotu zamówienia;

b) SIWZ OP – SIWZ na obsługę prawną;

c) SIWZ ASI – SWIZ na usługi administrowania siecią informatyczną;

d) SIWZ PWO – SWIZ na usługi projektowania i wdrożenia oprogramowania;

e) SIWZ OZT – SIWZ na usługi organizacji i zarządzania targowiskiem;

f) SIWZ SZ – SIWZ na usługi w zakresie szkolenia;

g) SIWZ OM – SIWZ na usługi ochrony mienia;

h) SIWZ na dostawę […] - SIWZ stanowiący ogólny wzorzec udzielania zamówienia publicznego na dostawy, bez określenia przedmiotu zamówienia;

i) SIWZ SK – SIWZ na dostawę sprzętu komputerowego.

SIWZ na dostawy [...]
SIWZ OP
SIWZ ASI
SIWZ PWO
SIWZ OZT
SIWZ SZ
SIWZ OM
SIWZ na dostawę […]
SIWZ SK
WYJAŚNIENIA

Strona tytułowa
Należy uzupełnić tryb udzielania zamówienia.

W przypadku SIWZ na usługi […] oraz SIWZ na dostawy […] należy uzupełnić przedmiot zamówienia.

1.1.
Należy uzupełnić nazwę (firmę) zamawiającego oraz tryb udzielania zamówienia.



1.2
-
-
-
-
-
-
1.2
-
Należy uzupełnić przedmiot zamówienia.

1.5 a)
Należy uzupełnić nazwę (firmę) zamawiającego

1.6
Należy uzupełnić dane dotyczące zmawiającego:

· numer konta bankowego;

· numer NIP;

· numer KRS;

· dokładny adres do korespondencji;

· adres e-mail do korespondencji w sprawie udzielanego zamówienia;

· znak postępowania.
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Wskazany w SIWZ opis przedmiotu zamówienia ma charakter przykładowy i może podlegać modyfikacjom stosownie do potrzeb Zamawiającego, przy zachowaniu zasad wynikających z art. 29-31 Ustawy.

W przypadku SIWZ na usługi […] oraz SIWZ na dostawy […] przedmiot zamówienia należy uzupełnić. 

Przedmiot zamówienia powinien zostać opisany w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania Zamawiającego i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. Opis przedmiotu zamówienia powinien być wystarczająco wyczerpujący, aby przeniesiony do umowy umożliwiał jej wykonanie z dostateczną ochroną jej interesów, bez potrzeby uciekania się do porozumień dodatkowych.

Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję.

Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia lub zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy "lub równoważne" lub inne równoznaczne wyrazy.

Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia za pomocą cech technicznych i jakościowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszących europejskie normy zharmonizowane.


Jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny Zamawiający może dopuścić złożenie oferty częściowej. Oferta częściowa to taka, która zgodnie z treścią SIWZ przewiduje wykonanie części zamówienia. W takim wypadku należy dokładnie określić poszczególne części zamówienia (zadania).


Jeżeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru, Zamawiający może dopuścić złożenie oferty wariantowej. Oferta wariantowa to taka, która zgodnie z treścią SIWZ przewiduje odmienny niż określony przez zamawiającego sposób wykonania zamówienia.

-
2
-
-
-
-
-
-
-
Należy uzupełnić wymiar dzienny i godzinowy świadczenia usług.

-
-
-
2.1
-
-
-
-
-
Należy uzupełnić zakres przedmiotowy zamówienia.

-
-
-
-
-
-
-
-
2.1
Należy uzupełnić wymagania techniczne.
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-
3


-
-
Należy uzupełnić termin, w jakim wykonawca ma przystąpić do wykonania umowy.
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-
3
-
3
-
-
Należy uzupełnić czas na jaki umowa ma być zawarta. 

Umowy w sprawach zamówień publicznych zawiera się na czas oznaczony. Zawarcie umowy, której przedmiotem są świadczenia okresowe lub ciągłe, na okres dłuższy niż 3 lata, wymaga zgody Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych (art. 142 ust. 2 Ustawy).

Na czas nieoznaczony może być zawierana umowa, której przedmiotem są dostawy wody za pomocą sieci wodno-kanalizacyjnej, odprowadzanie ścieków, energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu z sieci gazowej i ciepła z sieci ciepłowniczej (art. 142 ust. 1 Ustawy).
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-
-
-
-
-
-
-
-
Należy uzupełnić miejsce wykonania zamówienia (zazwyczaj będzie to siedziba Zamawiającego)








3.1
3.1
Należy uzupełnić kiedy ma nastąpić realizacja zamówienia.

-
-
-
3.3
-
-
-
3.2


Należy uzupełnić wysokość przewidywanych kar umownych.

-
4.2


Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu przedstawione we wzorcowych SIWZ mają charakter przykładowy i mogą podlegać modyfikacji. W każdym jednak wypadku warunki te powinny zmierzać do realizacji wymagań wskazanych w punkcie 4.1 SIWZ.

4.2
-
-
-
-
-
-
-
-
Należy uzupełnić szczegółowe warunki udziału wykonawcy w postępowaniu. Warunki te powinny zmierzać do realizacji wymagań wskazanych punkcie 4.1 SIWZ. W szczególności zaleca się aby w SIWZ zostały zawarte dokładne wytyczne co do tego, spełnienie jakich szczegółowych wymagań odnoszących się do wiedzy, doświadczenia, potencjału ekonomicznego i technicznego itp. Wykonawcy traktowane będzie przez Zamawiającego jako spełnienie warunków udziału w postępowaniu.

-
4.2.2
-
-
-
4.2.1
-
4.2.1

Należy uzupełnić zakres doświadczenia wykonawcy.

5.1


Jeżeli wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych polskich równowartość kwoty 60.000,- Euro, Zamawiający jest zobowiązany żądać od wykonawców przedstawienia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

Zakres dokumentów jakie Zamawiający może żądać od wykonawców w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wyznacza Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 kwietnia 2004r. (Dz. U. Nr 71, poz. 645).

Żądanie przedstawienia dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium nie jest dopuszczalne w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę (art. 71 ust. 2 Ustawy).

-
5.1.2
-
-
-
-
-
-
-
Należy uzupełnić zakres czasowy i przedmiotowy doświadczeń wykonawcy. Nie można żądać przedstawienia wykazu usług za okres ponad 3 lat.
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W postępowaniach o udzielenie zamówienia, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 60.000 Euro, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zmawiający i wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, a ewentualne oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
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Należy uzupełnić dane osoby uprawnionej do porozumiewania się z wykonawcami oraz jej numer telefonu.
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Należy uzupełnić kwotę wadium.

W postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego i negocjacji z ogłoszeniem Zamawiający jest zobowiązany do żądania wniesienia wadium, jeżeli wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość 60.000,- Euro; poniżej tej kwoty wadium jest fakultatywne.

W postępowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogłoszenia żądanie wniesienia wadium jest fakultatywne.

Nie jest dopuszczalne żądanie wniesienia wadium w postępowaniu w trybie zapytania o cenę.

Wysokość wadium określa się w granicach od 0,5% do 3% wartości zamówienia. Jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, kwotę wadium określa się odrębnie dla każdej z części.

8.4
-
-
-
-
-
-
8.5
-
Należy uzupełnić przedmiot zamówienia.

9


Należy uzupełnić termin przez jaki wykonawcy będą związani ofertą.

Zgodnie z art. 85 Ustawy wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, jednak nie dłużej niż:

· 30 dni - jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 60.000 euro;

· 90 dni - jeżeli wartość zamówienia dla robót budowlanych przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 10.000.000 euro, a dla dostaw lub usług - 5.000.000 euro;

· 60 dni - jeżeli wartość zamówienia jest inna niż określona w punktach powyżej.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

-
-
-
-
-
-
-
10.4.2
-
Należy wskazać dokumenty jakie winny zostać przedłożone przez wykonawcę (dane techniczne, wykazy towarów, dane dotyczące gwarancji itp.)

10.4.3


10.4.4


10.4.3
10.4.6


Należy uzupełnić termin, przez jaki wykonawcy będą związani ofertą. Termin ten musi być tożsamy z terminem wskazanym w punkcie 9 SIWZ.

10.9


Należy uzupełnić termin (data i godzina), przed którym oferta nie może być otwarta. 

Zamawiający nie może zapoznać się z zawartością ofert przed upływem terminu do ich zawarcia. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia (art. 86 Ustawy).

10.9
-
-
-
-
-
-
10.9
-
Należy uzupełnić przedmiot zamówienia.

11.1


Należy uzupełnić termin składania ofert. Termin należy określić co do daty, godziny i minuty, zważywszy, że w tym samym dniu powinno dojść do otwarcia ofert. 

11.3


Należy uzupełnić datę, godzinę i miejsce otwarcia ofert. Zgodnie z ustawą otwarcie ofert powinno nastąpić w tym samym dniu, w którym upływa termin ich składania.
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Kryteria oceny ofert przetargowych to miernik mający umożliwić obiektywne porównanie ofert i wybór najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert winny zostać uzupełnione przez Zamawiającego w sposób adekwatny do jego potrzeb i przedmiotu zamówienia.

Zgodnie z art. 91 Ustawy kryteriami oceny ofert jest cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty eksploatacji, serwis, wpływ sposobu wykonania zamówienia na rynek pracy w miejscu wykonywania zamówienia oraz termin wykonania zamówienia. 

Kryteriów oceny ofert nie można określać w sposób, który mógłby utrudnić uczciwą konkurencję.

Z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w art. 5 Ustawy, kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej. 

Wyznaczając kryteria ofert zamawiający winien podać w zakresie każdego z kryteriów trzy elementy:

· rodzaj kryterium

· znaczenie (wagę) pośród wszystkich kryteriów (procentowe lub ułamkowe)

· sposób operowania danym kryterium w zakresie objętym pomiarem elementu oferty (wartościowanie).

Wyznaczone w SIWZ oraz w ogłoszeniu o postępowaniu kryteria oceny ofert nie mogą podlegać żadnym zmianom w toku postępowania (art. 38 ust. 5 Ustawy).

W przedstawionych wzorcowych SIWZ uzupełnić należy wagę punktową jaką przyznaje się poszczególnym kryteriom.

-
-
-
-
12.1.2
-
-
-
-
Wskazana propozycja kryterium zakłada przedstawianie przez wykonawcę wysokości czynszu w procentowej relacji do przewidywanych przychodów. 

Zamawiający może wskazać inne kryteria w sposób adekwatny do jego potrzeb i przedmiotu zamówienia np. przez przedstawienie wysokości czynszu w kwotach bezwzględnych. 

-
-
-
-
-
12.2
-
-
-
Należy określić przedmiotowy zakres doświadczeń wykonawcy.

13
-
13
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Należy wskazać wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający jest zobowiązany żądać zabezpieczenia, jeżeli:

· wartość zamówienia na roboty budowlane przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 60.000 euro;

· wartość zamówienia na dostawy lub usługi przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 5.000.000 euro;

· umowa ma zostać zawarta na okres dłuższy niż 3 lata, z wyjątkiem umów, o których mowa w art. 142 ust. 4 i art. 143 Ustawy.

Wysokość zabezpieczenia ustala się w stosunku procentowym do ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala się w wysokości od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy.

W przypadku dopuszczenia możliwości wyboru ofert częściowych wysokość zabezpieczenia ustala się odrębnie dla poszczególnych części zamówienia.

Jeżeli okres realizacji zamówienia jest dłuższy niż rok, zabezpieczenie, za zgodą zamawiającego, może być tworzone przez potrącenia z należności za częściowo wykonane dostawy, usługi lub roboty budowlane, w takim jednak wypadku w dniu zawarcia umowy wykonawca zobowiązany jest wnieść co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
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Jeżeli wartość zamówienia nie przekracza w złotych równowartości 60.000,- Euro punkt ten można pominąć.
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